Guatemala, 29 de enero 2021 -

Licenciado

losé David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado José Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacion de Servicios Técnicos Nimero DGDR-029-
122-2021y acuerdo Ministerial Numero 9-2021 correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando el Documento Tributario Electrénico Serie
9325C263 nimero 2237481790.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar en la elaboracién de bases de registros de los requerimientos que ingresan al Departamento de
Implementacion Deportiva:

A) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de
Implementacién Deportiva.

B) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamento de
Implementacion Deportiva e informar al encargado seglin corresponda el estatus de los mismos para
la toma de decisiones.

C) Brindar apoyo en la atencidn de consultas internas y externas de competencia al Departamento de
Implementacién Deportiva.

D) Brindar apoyo en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por el Departamento de Implementacién Deportiva.

E) Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Departamento de Implementacion
Deportiva cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Apoyé en darinformacién por teléfono sobre solicitudes de implementos deportivos.

e Apoyé en recibir la correspondencia, orden, copias y escaneo de archivo de la Jefatura de
Implementacién Deportiva.

* Apoyé con el andlisis de gestiones, conteo de beneficiarios y realizar los oficios en Implementacién
Deportiva.

s Apoyé con fas requisiciones o correcciones que ingresan para analisis de las gestiones que se trabajan
en Jefatura de Implementacién Deportiva.

*  Apoyé a realizar conocimientos de la Jefatura de Implementacién Deportiva.

* Apoye en llevar el control de las gestiones internas y externas de la Jefatura de Implementacion
Deportiva. .

Atentamente,

\" Carias

Paola Soto Zufiga. Vo.Bo. Gilda
eportiva a.i.



